收支預算表格式
（團體名稱）
收 支 預 算 表
中華民國○年○月○日起至○年12月31日止
科目
預算數
上年度
本年度與上年度預算比較數
說明

款
項
目
名稱

預算數
增加
減少


1


經費收入











1

入會費











2

常年會費











3

事業費











4

會員捐款











5

補助收入











6

委託收益











7

會員服務收入











8

專案計畫收入











9

基金及其孳息











10

其他收入










2


經費支出











1

人事費












1
員工薪給












2
兼職人員
車馬費












3
保險補助費












4
年終成績考核獎金












5
不休假獎金












6
其他人事費











2

辦公費












1
文具、書報、雜誌費












2
印刷費












3
水電燃料費












4
旅運費












5
郵電費












6
大樓管理費












7
加班值班費












8
租賦費












9
修繕維護費












10
財產保險費












11
公共關係費












12
人事查核費












13
其他辦公費











3

業務費












1
會議費












2
聯誼活動費












3
業務推展費












4
展覽費












5
考察觀摩會












6
會刊編印費












7
調查統計費












8
接受委託業務費












9
內部作業組織業務費












10
研究發展費












11
社會服務費












12
其他業務費











4

購置費











5

繳納上級團體會費











6

繳納其他團體會費











7

捐助費











8

專案計畫支出











9

雜項支出











10

預備金











11

提撥準備金










3


本期餘絀










團體負責人：        總幹事：        會計：         出納：         製表：
