臺北縣國民小學及國民中學常態編班及分組學習補充規定
                                  98年6月29日北府教國字第0980504760號函
	一、
	本補充規定依國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則（以下簡稱本準則）第十三條規定訂定之。

	二、
	臺北縣(以下簡稱本縣)公私立國民小學及國民中學(以下簡稱國中小)之編班，除依本準則外，並悉依本補充規定辦理。

	三、
	臺北縣政府(以下簡稱本府)應成立臺北縣政府國民小學及國民中學常態編班推動委員會（以下簡稱本會），負責本府常態編班之執行、考核及評鑑。

	四、
	本會置委員十五人，其中一人為主任委員，由本府教育局(以下簡稱本局)局長兼任，一人為副主任委員，由本局人員兼任；其餘委員，由縣長就下列人員聘 （派）兼之：

 (一)專家學者代表一人。

 (二)國中小校長代表二人。

 (三)地方教師會代表五人。

 (四)學生家長會代表五人。

本會置執行秘書一人，由主任委員指定本局科長或督學擔任。

	五、
	本會委員任期為二年，期滿得續聘(派)兼之。但代表機關出任者，應隨其本職進退。委員於任期出缺時，應予補聘(派)兼之，其任期至原任期屆滿之日為止。但出缺委員所餘任期未滿六個月，得不補聘(派)。

	六、
	本會會議由主任委員召集，並為會議主席；主任委員因故不能出席時，由副主任委員為主席，主任委員、副主任委員均不能出席時，由出席委員互推一人為主席。前項會議應有全體委員過半數之出席，及出席委員過半數同意之決議行之。

	七、
	委員應親自出席會議。但機關代表兼任之委員，除主任委員及副主任委員外，因故不能出席時，得指派代表出席。委員關於案件審議、決議之迴避，依行政程序法第三十二條及第三十三條規定。

	八、
	本會委員均為無給職。但得依規定支給相關費用。

	九、
	各校應於每學年度成立國民小學及國民中學學校常態編(調)班工作小組（以下簡稱學校編(調)班小組），由校長、各相關處室主任及承辦業務處（室）組長及特教業務承辦人、教師代表三至六人、家長會代表一人等組成，校長為召集人，小組成員任期一年，負責籌畫、執行編班及特殊情形轉換班級事宜。

	十、
	本府得統一辦理本縣國中小編班作業或指定學校或核定各校自行辦理，各校應於每學年度依本府規定日期辦理學生編班導師編配事宜。由各校自行辦理學生編班及導師編配事宜者，學校應七日前於校門門首、網路公告及通知全體新生家長參觀編班作業，並由本府派員到校督導。

	十一、
	國中小編班原則如下：

  (一)公平、公正、公開。
  (二)常態編班。
  (三)男女合班。 

  (四)各班學生數均衡（同學年班級間男女學
      生數亦應均衡）。

	十二、
	國中小編班方式如下：
(1) 國民小學(以下簡稱國小)編班方式：
   1.國小新生編班

   (1)依學生戶籍之鄰里別或鄉鎮市公所編列之入學號碼或其他隨機方式，公
      告報到編班日期，區分為男女二組，採公開抽籤或電腦亂數，辦理編班
      工作。

   (2)編班後補報到之新生或轉學生，各校應以公開抽籤方式，依序編入學生
      人數較少之班級，若達增班條件，必須重新編班時，應採公開抽籤或電
      腦亂數，辦理編班工作。

  2.國小三、五年級學生採公開抽籤或電腦亂數辦理編班工作。

   3.國小二、四、六年級學生以直升為原則，若達增班條件，必須重新編班時，應檢附編班會議紀錄、身心障礙學生證件影本（若無身心障礙學生免附）等資料，專案報本府核准，採公開抽籤或電腦亂數辦理編班工作。

 (二)國民中學(以下簡稱國中)編班方式：

 1.國中新生編班

 (1)得採測驗再依成績高低順序以S形排列，或採公開抽籤方式，或採電腦亂數方式為依據，分配就讀班級。

(2)編班後補報到之新生或轉學生，各校應以公開抽籤方式，依序編入學生人
    數較少之班級。

 2.國中二、三年級學生以直升為原則，若達增班條件，應檢附編班會議紀錄、
  身心障礙學生證件影本（若無身心障礙學生免附）等資料，專案報本府核准，
  並依新生編班原則，分配就讀班級。

	十三、
	各校導師編配作業，除依本準則相關規定外，應依下列規定辦理：

 (一)由各班導師親自到場抽籤，無法親自抽籤者，由現場人員代抽。

 (二)各班導師抽籤確定後，除有特殊因素報本府備查外，應維持不變。

	十四、
	各校對於應報到（註冊）而未報到（註冊）之學區學生，應立即追蹤輔導報到

（註冊），於公開抽籤後至開學日前報到之學生，各校仍應擇期依規定採公開抽

籤方式辦理編班；學期中如因學生轉出，或其他原因致使各班學生人數不一時，
若有學生轉入，應優先將其編入人數較少之班級。

學生因故轉出後再轉回原校時，基於考量學生適應力，應優先編入原班級就讀為原則。

各校每學年度應依學生轉學日期，建立年度學生轉學名冊，並妥為保存三年，以備查考。

	十五、
	各校於學生編班及導師編配工作完成後，應立即將學生編班名冊及導師編配結
果於學校門首及網路公告至少十五日，並報府備查；學期內學生異動，亦應隨
時更新並於校內公告至少十五日。

受保護個案或其他特殊原因經學校編(調)班小組認定須以保護之學生名單不受
前項規範，應不予公告。

	十六、
	各校應將常態編班相關資料，妥為保存至少三年，以備查考。

	十七、
	學生經編班確定後，不得任意調整就讀班級。如因教育輔導或其他原因之需要
調整就讀班級者，應依下述程序辦理：

(1) 學生家長應以書面詳細述明理由，向承辦編班業務處（室）提出申請調班，惟不得指定轉入班級。
(2) 承辦編班業務處（室）受理後，應協調輔導處(室)指派輔導教師瞭解及妥善輔導。經輔導教師瞭解、溝通及輔導確實無法解決者，召開個案會議後，提交學校編(調)班小組研議。
(3) 學校編(調)班小組會議議程得由輔導教師、原班導師報告處理情形後，提請學校編(調)班小組於一個月內審議，並研議相關配合措施。
(4) 如獲同意調班，得由承辦編班業務處（室）視各班人數多寡，編入人數較少班級或適合輔導該個案學生之教師班級，必要時可於召開學校編(調)班小組時，邀請擬轉入班級導師參與委員會議，俾瞭解學生，作為未來輔
    導之參考。
(五)經學校編(調)班小組決議後，由承辦編班業務處（室）通知學生及家長。

	十八、
	國中小之分組學習，以班級內實施為原則。但國中二年級、三年級得就下列領
域，以二班或三班為一組群，依學生學習特性，實施年級內之分組學習：

(1) 國中二年級得就英語、數學領域，分別實施分組學習。

(2) 國中三年級得就英語、數學、自然與生活科技領域，分別實施分組學習。其中數學及自然與生活科技領域得合併為同一組。

前項年級內分組學習之實施，應由學校邀請該校教師會代表 (無教師會者，由各該 年級教師代表) 、學生家長會代表及學校行政人員共同訂定計畫，並報本府備查。

	十九、
	為使教師、家長、學生瞭解學校實施常態編班及分組學習之精神與措施，各校
應於校務會議、家長委員會、班親會及其他適當時機宣導。

	二十、
	本府得依本準則及本補充規定另訂評鑑計畫，以評鑑各校常態編班及分組學習
辦理情形。

各校執行常態編班及分組學習經本府查核成效良好者，校長及有關人員依公立高級中等以下學校校長成績考核辦法、公私立高級中等以下學校教師成績考核辦法及臺北縣所屬各級學校辦理教師敘獎處理原則辦理獎勵。各校違反常態編班規定者，公立國中小除依相關規定追究責任外，並列入校長年終考核重要參據，私立國中小，由本府依私立學校法及相關規定處理。

	二十一、
	各校得依本補充規定另訂實施計畫。
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