臺北縣立中小學教師假期進修及課程準備實施要點

九十二年六月卅日北府教學字第0920427177號
一、依據：教師法第十七條、第二十二條，教師進修及獎勵辦法及臺北縣高級中等以下學校教師聘約準則暫行要點。

二、實施目的：發展教育人員終身學習風氣，提昇教師教學準備之效能，增進教師專業發展之形象；因應課程改革之需要，開拓學校本位課程之特色。

三、實施對象：本縣縣立高級中等以下學校及幼稚園教師。

四、實施內容：

假期進修：係指教師提出假期進修計畫經學校審議，而於假期中從事之進修活動。

課程準備：係指教師利用假期到校，對下一學期進行課程設計、班級經營規劃、教具教案之準備及學群課程討論、專業對話、教學與行政之配合措施、其他開學前必須完成之班級事務等。

五、實施方式：

假期進修方式如下：

（一）程序採自提計畫，內容則以自主為原則，每學年寒暑假期進修總時數不低於十五小時。

（二）寒暑假開始一個月前由教師向教務處提出假期進修計畫（可採個人或學習型組織方式），教務處應召集教師或教師會代表參與審議，必要時並得邀請家長代表參加。

1、 假期進修之實施，旨在提醒及鼓勵教師預作規劃，運用假期從事進修。

2、 教師進行非學位、非學分班之研習，另可依據本縣八十九年九月四日八九北府教輔字第三三五一三八號函『國民中小學及幼稚園辦理教師進修及研習核章實施要點』取得進修時數。

（三）進修內容可配合教學所需，或配合科技整合，亦可涵蓋第二專長生涯學習，以提昇教師專業，重享知識喜悅為依歸。其形式包括至大學或進修機構定期性進修、參加各類文教團體所舉辦之講座與活動、教師自組成長團體、教育有關之專書研讀、課程相關之參觀活動、觀賞教育相關影片、參加教育行政單位主辦或委辦之研習等。

（四）各校行政單位應視教師進修計畫之需求給予適當支援，教師會亦可以給予協助。

（五）本縣國教輔導團應與縣教師會積極蒐集進修資訊，研發教師進修個人檔案之登錄，以充實教師進修資源並便利進修之採認。

課程準備方式如下：

    （一）時數以寒假不得低於七小時為原則，暑假不得低於廿一小時為原則，確切時數由各校校務會議決定。其中十四小時為課程準備時間，寒暑假結束前一天（七小時）為開學準備日。

（二）各校應於每學期結束前一個月由領域召集人或學年主任訂定校內或校際之寒暑假課程準備計畫，交由課程發展委員會核備。依計畫核備時程，利用寒暑假期間為之，並可分段實施，以結合九年一貫課程與教學創新為原則，教師應準時參與。

（三）各校依教師實際參與情形核予研習時數（不含開學準備日）。並將課程準備之計畫、簽到冊、課程準備文字或影像紀錄，留校備查。

（四）課程準備內容應包含課程討論、班級經營規劃及實務、學群課程討論、教師專業對話、教學經驗分享，校際與校際間的議題討論，跨中小學校課程銜接之因應策略研討等多元方式。

（五）寒暑假結束前一天之開學準備日，包括進行各項會議及完成開學前的各項準備工作，如教學與行政之配合措施、教具準備、情境設計、教科書準備工作、教室更遷、整理檢視學生相關資料等。

（六）各處室對教師在器材、場地、材料等需求應儘量予以供應，家長如願參與研討應予協助。

（七）採全校集中或分散或與他校聯合由各校決定。

（八）教師之年資較淺者可酌增時數，唯以不超過該校一般教師時數之一倍為限。

課程準備時程參考表

	時 間
	第　一　天
	第　二　天
	第　三　天

	
	內      容

	08：00

~

12：00
	課程討論：

課程理念、課程設計、課程統整、課程評鑑、教學規劃……等
	專業對話：

願景落實、行動研究分享、課程與教學問題討論、班級經營難題探討……等。
	進行各項會議：

課發會討論、學年會議、領域小組會議、導師會議……等。

	13：30

~

16：30
	班級經營實務討論：

常規管理、學生輔導、親師溝通、經營法寶……等
	經驗分享：

教學小偏方、班級經營百寶箱、個案輔導案例……等
	完成開學前的各項準備工作：

如教科書準備工作、教室更遷、教具準備、整理檢視學生相關資料、歡迎會佈置、教師手冊、教師辦公室調整……等


· 說明：

（一）本參考表以適用於暑假為主，寒假可視實際需要加以濃縮或刪減。

（二）本參考表僅提供參考，各校可視學校特色和需求加以增刪、調整或更為具體化。

（三）各項討論或研討可事先徵求問題或預擬研討大綱，以確保討論容易聚焦，並盡可能留下文字或影像紀錄，以作為深入對話的依據。

（四）課程討論以課程設計和實施、學校本位課程的設計、主題式課程的探討、重大議題的融入與實施……等為討論焦點：專業對話以教學和評量、教學評鑑、班級經營、如何落實學校願景、行動研究發表……等為研討重點。

（五）若時間允許，可在最後一天增加「綜合研討」，將課程準備和各項研討的成果作總結性的呈現，或提供進行更深入的理性論辯之空間。

（六）所有行政規劃和行政會報得在進行本參考表之前完成，以使校務提早就緒。
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