台北縣立      國民中學教師授課編配規則（國中排課規則 參考版）

壹、依據:
一、國民教育法第十條第一項:國民小學與國民中學設校務會議，議決校務重大事項，由校長召集主持。

二、國民教育法施行細則第十二條:本法第十條第一項所定校務重大事項，其內容如下：（一）校務發展計畫。（二）學校各種重要章則。（三）依法令規定應經校務會議議決之事項。（四）校長交議事項。

三、台北縣高級中等以下學校教師聘約準則暫行要點第十條（任課分配）：

教師授課科目應依課程標準，以專業專才及公平原則妥適編排。授課時數由學校依據法令及員額編制（含兼任、代理代課教師、行政人員及特殊班之相關專業人員），與學校教師會共同制定編配原則，經校務會議議決之，修改時亦同。
貳、目的:

建立排課制度，維護學生權益，提昇教師專業自主，促進學校進步。

参、台北縣立        國民中學教師授課編配規則

第一條  學校應依主管教育行政機關教師授課節數規定及各學習領域節數比例，計算全學年或全學期節數，並配合實際教學需要，安排各週之學習節數。
第二條  配課應專才專用，以公平、公正、公開為原則。

第三條  編餘節數由教務處規劃，經課務編配小組會商討論後，送校務會議定案。
第四條  各年級代課教師以平均編配於各班為原則。

第五條  每年6月中旬前，教務處應發出教師任課意願調查表(如附表一)，並於6月底前回收。
第六條  偏重思考或記憶的學習領域課程(如語文、數學領域)，宜半數以上排在上午時間。
第七條  需要較長時間進行討論、實驗或實作之領域學科，如需二節連排，應於每年六月底前由領域會議作成決議。
第八條  礙於專科教室及體育課場地空間不足，學校宜協調各領域排定專科教室的使用課表(如:自然、音樂、美術、電腦、體育…等，同一節體育課，勿超過六個班)。
第9條 體育課儘量不排在第四節課，且儘量間隔一天。
        備註：「體育課與表藝課儘量調整在同一天」。

第十條  同一科目，除連排外，不宜重複排在同一天。
同一科目若連排，則同一領域之彈性課程，不宜重複排在同一天。
第十一條  教師之授課節數都不應連排四節（含第八節），但有特殊原因，不在此限。
第十二條  專任教師授課年級及科目儘量單純化。
第十三條  同一領域、同一年級，若有數名教師，其任教班級宜以規律分配、協商、抽籤等方式分配，以符合公平原則，但有特殊原因之班級或教師，不在此限。
第十四條  依教師專長安排之任教班級，以隨班帶上為原則，但有特殊原因，得調整之。
第十五條  專業領域只有一節(如社會.藝術領域)之導師，可依據導師之意願或專長，多配兩節或三節其它領域課程，協助導師班級經營。
第十六條  導師第四節、第五節儘可能不連排。
第十七條  配合職務及研習之需要，不排課時段如下：。  
	序號
	不排課項目
	星期
	節次
	相關人員

	1
	主管會議
	一
	1、2
	各處室主任

	2
	擴大行政會議
	一
	5、6
	主任、組長、級導師、教師會代表、專任代表

	3
	英語領域小組
	一
	下午
	

	4
	國文領域小組
	二
	上午
	

	5
	數學領域小組
	五
	下午
	

	6
	自然領域小組
	四
	下午
	

	7
	社會領域小組
	三
	下午
	

	8
	藝文領域小組
	三
	上午
	

	9
	綜合領域小組
	四
	上午
	

	10
	健體領域小組
	四
	上午
	

	11
	教學組
	每天
	1
	

	12
	資訊組長
	二
	全天
	

	13
	訓育組長
	三
	5、6
	

	14
	衛生組長
	每天
	1、5
	

	15
	教師會理事長
	三
	下午
	

	16
	輔導團員
	依公文指定時間

	17
	進修教師
	依課表時間


第十八條  共同排課時間如下表：

	序號
	共同排課項目
	星期
	節次
	相關人員

	1
	聯課
	二
	5
	任課老師

	2
	班會
	二
	6
	全體導師

	3
	七八年級共同自習
	二
	7
	

	4
	各年級學科分組
	一 ~ 五
	
	任教相關年級學科老師


第十九條  其他考慮條件如下表：

	序號
	排課項目
	星期
	節次
	相關人員

	1
	綜合領域之家政、童軍二節連排
	
	
	綜合科教師

	2
	每節同時上電腦課班級最多2班
	
	
	

	3
	導師每天儘量有二節空堂
	
	
	

	4
	國文課須有一次兩節連排
	
	
	

	5
	資源班協調排課
	
	
	


第二十條  教務處應於每學年開學準備日期間，將暫定之課表公佈在教務處並張貼於本校網站，讓各班級導師與每位教師反應意見；開學5日內，事涉雙方課務調整者，應向教務處報備，但不得違反本規則。

第二十一條  無法依照教師任課意願表排課時，教務處應提出書面說明。
第二十二條  教務處於開學後第一次段考前召開課務編配檢討會，透過課務編配反應表彙集教師意見，檢討課表之適切性，以作為下學年改進之依據。。
第二十三條  課務編配小組由教務主任擔任召集人及會議主席，小組成員包括學務主任、總務主任、輔導主任、教學組長、特教組長、各領域教師代表一人、教師會代表一人。
前項各領域教師代表應於學期結束前，由各領域教師自行推選之。
第一項小組成員除教務主任及教學組長外，若有子女就讀本校者，不得擔任之。

第二十四條  課務編配小組之議事規則，應依據內政部出版的「會議規範」。
第二十五條  課務編配小組召開會議時，教務處應備齊相關資料。例如:配課總表、學校師資結構、全校教師課表與各班課表、課務編配反映表，以利會議之進行。。
第二十六條  本規則若有未盡事宜，悉依主管教育行政機關之規定行之。
第二十七條  本規則經校務會議通過及校長公告後實施，修正時亦同。
附表一
      國中 任課意願調查表(            學年度  )

教師姓名:                  專業領域:          領域

	項目
	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	希望半天空堂備課之時間

(可複選)
	上午
	
	
	
	
	

	
	下午
	
	
	
	
	

	第八節輔導課可配合之時間
	第八節輔導課
	
	
	
	
	

	專業領域原任教之年級及科目
	七年級

科目:
	八年級

科目:
	九年級

科目:

	新學期希望任教之年級及科目
	七年級

科目:
	八年級

科目:
	九年級

科目:

	希望配課之科目 順位
	1.       科目
	2.       科目
	3.       科目

	其他需求
	

	無法依照教師任課意願表排課時，教務處提出之說明:
	○1.因衝堂

○2.因師資不足

○3.因違反教師授課編配規則

○4.其他原因 說明如下



	教學組長簽章:                      教務主任簽章:


